
有給休暇取得届  
 
 
 
 
             殿 
 
 
 

下記の通り有給休暇を取得いたしたく、届出いたします。 
 
 
 

記 
 
 

期 間： 平成  年  月  日より平成  年  月  日までの（  日間） 
 
   理 由： 私用、その他（            ） 
 
   残 数： この届出により有給休暇を取得した後の、残りの有給休暇の日数 
                           

       日間 
 
 
 
 
 
 
 

平成   年   月   日 
 
 

氏名                  
 


